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Zarzgdzenie nr 12/2015

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 im. Jana Pawta
z dnia 14 grudnia 2015r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji roczne;j

Na podstawie § 33 pkt. 2 ppkt. 14 Statutu Szkoly Podstawowej nr 2 im. Jana Pawla II w Kaliszu oraz
stosownie do postanowien Instrukcji w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow
majatkowych w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jana Pawla II w Kaliszu z dnia 04 stycznia 2013r. oraz art.
26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 330
z pdzniejszymi zmianami)

zarzadzam, co nastepuje:
§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
w Szkole Podstawowej nr 2 przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nast¢pujacym sktadzie osobowym:

oraz komisj¢ weryfikacyjng w nastgpujgcym sktadzie osobowym:

w terminie od dnia 31 grudnia 2015r. do dnia 15 stycznia 2016r.

§2

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2015 roku.

§3
Inwentaryzacja nalezy objac nast¢pujace sktadniki majatkowe:
1) naleznosci 1 zobowigzania,
2) druki $cistego zarachowania.

§4

I. Skfadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

o

Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 1 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.



nwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 2 przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiazek drukéw Scistego zarachowania.
/ § 5
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w ksiggowosci do dnia
30.12.2015r.

§6
Zobowiazuj¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacii inwentaryzacyjnej do ksiegowosci w terminie pigciu dni po
zakonczeniu spisu.

§7
Czlonkow  komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Zobowiazuj¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i gldéwnego ksiggowego do przeprowadzenia
szkolenia i szczegolowego instruktazu czlonkow komisji, a takze 0sob odpowiedzialnych materialnie,
oraz poinformowania o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych, zgodnie z instrukcja
inwentaryzacyjna.

§9
Zawiesza si¢ nicobecnos¢ (np. z tytutu urlopow) wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych,
czlonkow komisji inwentaryzacyjnej w okresie, w ktérym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne
przewidziane harmonogramem spisu.

§ 10
Po  zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zlozy
niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

. §11
Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kicrownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksi¢gach rachunkowych roku obrotowego.

§12
Odpowiedzialny za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.



§13
dzor nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisu inwentaryzacyjnego powierza sie
efownemu ksiggowemu.

§ 14
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

honudaa. . Maale

(data i podpis komisji) (podpis kierownika jednostki)




